ifsb

Institut fir
Stellenausschreibung Soziale Berufe

Wir suchen fiir unsere Bibliothek am Standort Ravensburg ab sofort

eine/n Verwaltungsangestellte/n (m/w/d)

Die Stelle umfasst 50 % und ist unbefristet, die derzeitige Stelleninhaberin geht in
Ruhestand.

lhr Profil:

o Ausbildung als Burokauffrau/-mann oder vergleichbare Ausbildung
e Gute Kenntnisse in Word, Excel und Outlook sowie eine allgemeine IT-Affinitat
¢ Kundenorientiertes Arbeiten

Ihre Aufgaben:

o Eigenstandige Verwaltung und Verantwortung unserer Bibliothek sowie die
Bereitschaft, die weitere Digitalisierung unserer Fachliteratur zu steuern
e Verwaltung der digitalen Medien

Wir bieten:

eine Vergutung nach den Richtlinien der AVR, vergleichbar zum 6&ffentlichen Dienst
eine Zusatzversorgung sowie eine Jahressonderzahlung

familienfreundliche Arbeitszeiten

JobRad, diverse Benefits

Das Institut fir Soziale Berufe gemeinnitzige GmbH hat Berufs-/Fachschulen an den
Standorten Ravensburg, Wangen, Bad Wurzach und Ulm.

Jedes Jahr bieten wir rund 600 Ausbildungsplatze an. Wir bilden Erzieher*innen, Jugend-
und Heimerzieher*innen, Heilerziehungspfleger*innen, Heilerziehungsassistent*innen,
Pflegefachmanner/Pflegefachfrauen, Altenpflegehelfer*innen, Heilpadagog*innen und
Fachwirt*innen fur Organisation und Fuhrung aus.

An unserer Akademie fur Fort- und Weiterbildung haben wir zahlreiche Bildungsangebote,
die die Qualitat unserer Erstausbildungen fortfiihren. Als Einrichtung in katholischer
Tragerschaft pflegen wir ein werteorientiertes Miteinander.

Bei inhaltlichen Rickfragen wenden Sie sich bitte an den Geschéftsfihrer.

Ihre Bewerbung senden Sie bitte als PDF-Datei per Mail an:
Institut fir Soziale Berufe

Tom Dickmann (Geschaftsfuhrer)

info@ifsb-rv.de

Institut fur Soziale Berufe Geschéftsfiihrer Bankverbindung Sitz der Gesellschaft Geschiftsfiihrer
gemeinniitzige GmbH (Padagogik/Institutsleitung) (Finanzen)

Tom Dickmann Kreissparkasse Ravensburg Ravensburg Philip Kling
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